
公益財団法人宇部市常盤動物園協会 

正規職員採用試験案内 

 

令和 6 年 12 月 

 

受験申込受付期限  令和 7 年 1 月 10 日（金）必着 

第２次試験日    令和 7 年 1 月 23 日（木） 

 

 

１ 職種、採用予定人数および職務の概要 

職 種 採用予定人数 職 務 の 概 要 

事務職員 若干名 公益法人の庶務、労務管理、経理、運営、情報処理、

動物園及び駐車場の施設管理等に関わる業務 

 

２ 受験資格 

【学歴等】 

つぎの①～③全てを満たす人 

① 学校教育法による大学、短期大学、専修学校（高等学校卒業を入学の要件とする２

年以上の課程であること）又は高等学校を卒業した人 

② 昭和 55 年４月２日以降に生まれた人 

③ 企業等において以下のいずれかの職務経験がある人 

・給与支給等の労務管理や経理業務 

・情報処理業務（インフラ全般、ネットワーク運用、セキュリティ対応） 

・施設管理業務 

【免許等】 

・普通自動車以上の運転免許（AT 限定可）を取得している、若しくは、令和 7 年 3 月

31 日までに取得予定 

・パソコン（エクセル、ワード、パワーポイント）が使用できること 

◎ 次のいずれかに該当する人は受験できません。 

(1) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが 

なくなるまでの人 

(2) 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴 

力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

 

３ 試験内容、日程および試験会場 

区 分 試験内容 日 程 試験会場 

第１次試験 書類選考 

 提出書類による選考 

  



第２次試験 

（第１次試

験の合格者

が対象） 

事務基礎能力試験 

 事務としての必要な

処理速度と正確さの

検査 

性格検査 

小論文試験 

 

令和 7 年 1 月 23 日（木） 

受付：9 時から 9 時 30 分まで 

試験予定時間：9 時 30 分から 

12 時 55 分まで 

 

※詳細は第１次試験合格通知の

際にお知らせします。 

宇部市男女共同参画

センター・フォーユー   

第１・２講習室 

山口県宇部市琴芝町

１-２-５ 

 

第 3 次試験 

（第２次試

験の合格者

が対象） 

個別面接試験 

 

 

 

 

令和 7 年 2 月 17 日（月） 

 

※詳細は第 2 次試験合格通知の

際にお知らせします。 

宇部市男女共同参画

センター・フォーユー  

第１・２講習室 

山口県宇部市琴芝町

１-２-５ 

※ 受験時の旅費等は、すべて自己負担となります。 

 

４ 合格者発表 

区分 発表予定日 発表方法 

第１次試験 令和 7 年 1 月 16 日 ときわ動物園 WEB ページに合格者番号を掲載

https://www.tokiwapark.jp/zoo/ 

受験者全員に合否の結果を文書で通知 

第２次試験 令和 7 年 1 月 29 日 

第３次試験 令和 7 年 2 月 23 日 

※ 電話やメール等での合否の問い合わせにはお答えできません。 

※ 試験の結果によっては、合格者がいない場合もあります。 

 

５ 採用 

採用は令和 7 年 4 月１日付となります。 

受験資格がないこと、また提出書類の記載事項に虚偽があることが判明した場合に

は、合格・採用を取り消します。 

 

６ 雇用条件、給与等 

(1) 勤務場所 

     宇部市ときわ動物園（山口県宇部市則貞三丁目 4 番 1 号） 

(2) 勤務時間 

     8 時 40 分から 17 時 25 分までの 7 時間 45 分（休憩時間 1 時間） 

(3) 休日 

土日祝日を含む週休 2 日を基本とする 4 週 8 休のローテーション勤務となりま

す。年末年始も同様に勤務となることもあります。 

採用時から年次有給休暇、特別休暇、産前・産後休暇、子の看護休暇、育児休暇、

リフレッシュ休暇 6 日間があります。 

(4) 給与等 

 ・初任給の額は、採用時の学歴や経験年数により異なります。 

【例】 大卒の職務経験 5 年の場合    224,100 円 

    上記給与例は、令和 6 年 4 月 1 日現在の給与規程の金額です。 

・期末手当、時間外勤務手当、住居手当、通勤手当、扶養手当等をそれぞれの条件 



によって支給します。 

※採用されるまでに、給与改正が行われた場合は、変更になります。 

(5) 社会保険 

  厚生年金、健康保険、雇用保険および労災保険の適用があります。 

(6) 試用期間 

採用から 6 ヶ月間は試用期間とします。試用期間中の勤務条件は(1)～(5)と同様

です。 

 

7 試験案内・受験申込書等の入手方法 

インターネット

で出力する場合 

ときわ動物園 WEB ページにアクセスし、試験案内と受験申込書はＡ4 

サイズで印刷し、受験票はハガキに印刷してください。 

https://www.tokiwapark.jp/zoo/ 

直接取りに来ら

れる場合 

ときわ動物園事務所（公益財団法人宇部市常盤動物園協会）まで直接取

りに来てください。 

郵送による請求

の場合 

請求用封筒の表面の左下に赤字で｢試験案内・受験申込書請求｣と書き，

裏面に差出人の郵便番号・住所・氏名・電話番号を明記し、140 円切手

を貼った返信用封筒（郵便番号・住所・氏名を明記したもの）を同封の

上、「11 試験案内等請求先」に請求してください。 

※返信用封筒は，Ａ4 サイズが入る角形 2 号を使用してください。 

※速達で請求する場合は、440 円切手を貼った返信用封筒（速達と表示

し、郵便番号・住所・氏名を明記したもの）を同封してください。 

 

8 提出書類 

(1) 受験申込書 1 部 

・必要事項を記入・押印し、写真を貼ってください。 

・写真は、申込前 3 ヶ月以内に撮影した上半身、脱帽、正面向きのものを所定の位

置に貼ってください。（写真サイズ縦 4 cm×横 3 cm、裏面に氏名を明記） 

（2）職務経歴書１部 

    ・様式は問いませんが、特に職務経歴については事業概要や職務内容、実績をさら 

にパソコンのスキル等について詳細に記載してください。 

（3）受験票 1 部 

・必要事項を記入し、写真を所定の位置に貼ってください。 

・郵便番号、住所、氏名を明記し、85 円切手を所定の位置に貼ってください。 

・インターネットから出力する場合は、ハガキに印刷してください。 

・受験票は受付完了後に返却しますので、試験当日に必ず持参してください。 

受験票がないと試験が受けられません。 

〔注〕受験申込書及び受験票に記入・押印漏れ等の不備がある場合は、受付ができませんの

で、ご注意ください。 

 

９ 申込方法 

   封筒の表面の左下に赤字で「採用試験申込」と書き、裏面に差出人の郵便番号・住所・

氏名を明記の上、「11 受験申込先」まで郵送または持参してください。 



・郵送の場合 1 月 10 日に提出先に到着したものに限り受け付けます。できるだけ

簡易書留郵便を早めに発送してください。 

・持参の場合 午前 9 時から午後 5 時までに持参してください。 

 

１０ その他 

(1) 受験申し込み後、第 1 次試験を棄権する場合は、「11 問い合わせ先」まで、電話も

しくはメールにより連絡してください。 

 (2) 自然災害等で試験実施等を延期する場合は、ときわ動物園 WEB等でお知らせします。 

 

１１ 試験案内等請求先、受験申込先、問い合わせ先 

公益財団法人 宇部市常盤動物園協会 総務企画課 総務係 

〒755-0003 山口県宇部市則貞三丁目 4 番 1 号 

電話：0836-21-3541 E-mail：info@tokiwa-zoo.jp  

 

mailto:info@tokiwa-zoo.jp

